% Landkreis Prignitz
'{W SB Kreisvolkshochschule (m/w/d)

Stellenausschreibung Bewerbungsschluss 06.02.2019

Im Geschéftsbereich Ill, Sachbereich Schulverwaltung, Kultur und Sport, ist schnellstméglich befristet
bis zum 30.06.2019 die Stelle

Sachbearbeiter Kreisvolkshochschule (m/w/d)
zu besetzen.
Aufgabenbeschreibung

e Planung, Organisation und Durchfiihrung von Weiterbildungskursen in der
Kreisvolkshochschule Prignitz

Qualifikationsanforderungen/Kenntnisse:

e Qualifikation fur den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst, z. B.
Verwaltungsfachangestellte/-r, Angestelite/-r mit Angestelltenlehrgang A |

oder

e gleichwertige Fahigkeiten und Erfahrungen

Folgende persdnliche Voraussetzungen werden erwartet:

o Auffassungsgabe/Lernfahigkeit

e Belastbarkeit

e Eigeninitiative/Selbstandigkeit

e Engagement/Leistungsbereitschaft
o Flexibilitat

e Fihrerschein und Fahrpraxis

e Organisationsfahigkeit

e serviceorientiertes Handeln

e Verantwortungsbewusstsein

Die Einstellung erfolgt nach dem Tarifvertrag fiir den offentlichen Dienst. Die wochentliche Arbeitszeit
betragt 40 Stunden.

Informationen Uber den Landkreis Prignitz und die Kreisverwaltung sowie detaillierte Angaben zu den
Aufgaben, Voraussetzungen und Erwartungen finden Sie im Internet unter www.landkreis-prignitz.de
(Landkreis & Verwaltung, Aktuelles, Stellenangebote).

lhre Bewerbung mit den dblichen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugniskopien, lickenloser
Tatigkeitsnachweis) richten Sie bitte bis zum 06.02.2019 an den

Landkreis Prignitz

Geschaftsbereich | - Finanzen, Recht und Personal
Berliner Strafl3e 49

19348 Perleberg

Eine Bewerbung per E-Mail senden Sie bitte vorzugsweise zusammengefasst in einer Datei im
PDF- Format (max. 5 MB) an personal@Ikprignitz.de.




